Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wprowadzeniem obowigzkowego wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy
uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zwracamy sie¢ do Panstwa z prosba
o wystawianie faktur na rzecz Gminy Potajewo uwzgledniajgcych dane fakultatywne dotyczace
gminnych jednostek organizacyjnych (ktére dokonujg poszczegélnych zakupdéw i s3
odpowiedzialne za ich rozliczanie i ksiegowanie).

Brak zawarcia danych dodatkowych znaczgco utrudni dekretacje dokumentéw i moze
skutkowaé opédznieniem w procesie przetwarzania faktury. Taka sytuacja znacznie utrudni
przypisanie danej faktury zakupowej do wtasciwej jednostki organizacyjnej, ktéra faktycznie
dokonata zakupu i ktéra zobowigzana bedzie do uregulowania naleznosci.

Z uwagi na okoliczno$é, ze Gmina — jako jednostka samorzadu terytorialnego — zobowigzana
jest uwzglednia¢ reguty wynikajgce z ustawy o finansach publicznych, zawarcie danych
dodatkowych jest dla nas istotne z punktu widzenia utrzymania wysokich standardéw
dokumentacji ksiggowej oraz przestrzegania obowigzkowych wymogow prawnych.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosimy o kazdorazowe zaznaczanie w wystawianych
fakturach ustrukturyzowanych, ze dotycza one jednostki samorzadu terytorialnego
oraz wypetnianie pél dotyczacych ,,Podmiotu3”, z jednoczesnym wskazaniem roli nr 8
dia ,Podmiotu3” — odbiorca faktury ,,JST-odbiorca”.

W tym zakresie NIE_NALEZY w_szczegdlno$ci oznaczaé naszej roli (w ramach
,»Podmiotu3”) jako roli nr:
» 2" -Odbiorca - w przypadku gdy na fakturze wystepujg dane jednostek wewnetrznych,
oddziatéw, wyodrebnionych w ramach nabywcy, ktére same nie stanowig nabywcy
W rozumieniu ustawy,
= 4”7 - Dodatkowy nabywca - w przypadku gdy na fakturze wystepujg dane kolejnych
(innych niz wymieniony w cze$ci Podmiot2) nabywcow,
= 6" - Dokonujacy ptatnosci - w przypadku gdy na fakturze wystepujg dane podmiotu
regulujgcego zobowigzanie w miejsce nabywcy.

Pragniemy zwrécié réwniez uwage, ze w tresci faktury (po stronie Gminy) ujete powinny
zostaé dwa rézne numery NIP — jeden dotyczacy nabywcy (Gminy Polajewo) oraz drugi

dotyczacy naszej jednostki organizacyjnej (np. Urzedu Gminy, przedszkola lub szkoty).

W zatgczeniu przesytamy szczegoétowe informacje dotyczace zasad sporzadzania faktur. Tylko
faktury wystawione w ten sposoéb zostang doreczone do jednostek zobowigzanych i mogacych
dokona¢ ptatnosci na Panstwa rzecz.

Bedziemy zobowiazani za uwzglednienie niniejszej prosby. W przypadku pytan
lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt pod adresem e-mail:
skarbnik@polajewo.pl, vat@polajewo.pl.




Sposob wystawiania faktur na rzecz Gminy Potajewo

Prosimy o umieszczanie ponizszych danych w odpowiednich polach struktury faktury
ustrukturyzowanej:

1.

NABYWCA - ,,Podmiot2”:

Nazwa: Gmina Potajewo

NIP nabywcy: 763-20-97-368

Adres nabywcy: ul. Obornicka 86A 64-710 Potajewo

Oznaczenie w polu ,Status nabywcy”, Zze faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego
(jednostki podrzednej jednostki samorzadu terytorialnego).

2.
PODMIOT INNY - ,,Podmiot3”:

Nazwa odbiorcy: Urzad Gminy Potajewo
NIP odbiorcy: 763-10-03-276
Adres odbiorcy: ul. Obornicka 6A 64-710 Potajewo

Oznaczenie roli dla .Podmiot3” - Podmiot inny: JST- odbiorca (Rola - .8")

3.

Sugerujemy réwniez wskazanie nr zaméwienia, numeru umowy lub innego oznaczenia
charakteryzujgcego transakcje w polu faktury ustrukturyzowanej ,,DodatkowyOpis”
albo ,,Pozostate informacje”.



